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[bookmark: _Toc422212854][bookmark: _Toc15299145]一、建设目标
科研管理系统是医院实现数字化管理的重要组成部份，通过科研管理系统平台的建设，可以实现科研工作的网络化信息化管理，形成一个动态的科研数据中心和科研管理沟通平台，全面、实时、准确提供医院的有关科研信息，为科研人员和科研管理人员提供极大的便利，辅助院领导进行科研管理的科学决策。
科研管理系统平台建设目标如下：
建立一个从管理出发，提供多级用户分层管理，包括科研业务管理、信息发布以及网上科研办公等全面的网络化科研服务平台。
实现科研项目、科研成果、学术交流等流程化管理，方便、快捷、准确评估科研人员及各学科科研绩效。
通过本系统，科研人员可以少跑路，院领导和科研管理人员可以及时掌握、了解本单位科研人员的科研情况，科研助理可以方便地完成有关科研管理任务，如业务上报、业务受理、项目申报组织等工作。

[bookmark: _Toc15299146]二、技术要求
该平台根据我院科研工作需求建立，能够满足科研信息化管理的需要和医院未来几年科研发展趋势，为我院构建一种开放、网络化、高效的科研管理办公新环境。
系统应以科研管理过程信息化为中心，全面覆盖科研动态、科研组织管理与形式、成果信息、过程信息，提供科研人员、科研助理、科研管理部门、领导多级协同管理的体系。其功能除了涵盖项目申报、立项、中检、结项，科研成果登记，学术交流管理，量化考核、科研统计等多项管理功能外，还能实现信息发布、日常基本办公管理等功能。
1、标准规范体系
在应用系统建设中，应遵循已颁布的国家标准或行业标准及我院相应的标准和规范。系统需要参照标准为：国家标准、医院信息标准等。
2、应用安全体系
应用系统在开发和使用中有可能会受到使用不当、恶意攻击、破坏性使用和系统本身内部的一些缺陷带来的干扰，因此，在进行应用系统建设时，要从设计、开发、使用和维护等几个方面考虑应用系统的安全问题。
3、运行保障体系
应用建设项目的正常运行不只是技术上的问题，还有管理上的问题，应建立一套包括管理的规章制度、业务流程和人员配备等方案在内的应用运行保障体系。
应协助提供面向全院发布的、为应用系统正常运行所需的日常管理方案、人员配备及人员职责、相应业务处理流程和应遵守的各种规章制度，其面向的人员分别为：系统管理员、数据库管理员和广大应用用户。

[bookmark: _Toc15299147]三、用户管理
科研管理系统服务平台是全院范围内的科研网络管理平台，面向科研管理部门和所有科研人员开放。各用户在系统中可分为院领导、部门领导、科研助理、科研人员、系统管理员等角色，不同角色的用户进入系统协同办公。
[bookmark: _Toc15299148]四、平台功能
1. [bookmark: _Toc15299149]工作首页
工作首页是各类用户登录系统，开展科研工作的首页和提醒页面，提供科研统计、通知公告、今日待办、快捷通道等内容，为各类用户（科研管理人员、部门、科研人员）提供专属登录场景。
[bookmark: _Toc32538_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc17487][bookmark: _Toc511890306]科研统计将科研项目、经费、成果等不同业务模块的数据信息以统计图表的形式展现，默认提供“年度部门科研经费统计”、“近年科研经费预算和到账情况”、“核心论文发表趋势”以及“科研项目到账经费跨年比较”图，学术积分，可动态反应医院科研整体状态。
[bookmark: _Toc5592][bookmark: _Toc32285][bookmark: _Toc511890307][bookmark: _Toc13687_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc18086]通知公告提供各类通知公告管理功能，管理员用户可管理和发布各类通知公告，科研人员可浏览各类通知公告信息。实行精准通知（科室、个人）。
[bookmark: _Toc11629][bookmark: _Toc16152_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc511890308]今日待办推送各类用户需处理的待办事项信息，包括项目、经费、成果、考核等业务模块的受理、审核、提醒信息以及各类预警信息，点击相应信息即可进入待办事项处理页面。系统对各类待办事项进行分类统计。
快捷通道科研人员工作首页可展示科研办事快捷通道，科研人员通过快捷通道可快速进入项目申报、立项登记、成果新增、文档下载等常用功能入口，快速办理各类科研业务。
2. [bookmark: _Toc6342][bookmark: _Toc73][bookmark: _Toc511890309][bookmark: _Toc5812_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc4826][bookmark: _Toc19278][bookmark: _Toc17550][bookmark: _Toc32538_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc15299150]科研项目
项目管理子系统包括纵向项目、横向项目以及院级项目管理。
2.1. [bookmark: _Toc26688][bookmark: _Toc511890310][bookmark: _Toc5812_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc25354][bookmark: _Toc9019_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc10543][bookmark: _Toc15299151]纵向项目
纵向项目指各级政府来源项目、基金项目等。纵向项目模块提供项目立项、中检、变更和结项管理、项目分类管理以及预算模板管理等功能。
2.1.1. [bookmark: _Toc32538_WPSOffice_Level3]项目立项
可根据上级单位批复情况进行项目立项信息登记、管理，提供项目立项信息新增、删除、审核、导入、导出、查询、批量管理以及统计分析等功能。
系统可实现项目立项信息快速采集入库，支持Excel格式数据批量导入。
对于项目数据库，系统提供审核、查询、导入、导出、统计报表等功能。
审核系统默认提供管理部门直接审核(科研人员—科研管理人员)和二级审核(科研人员—科研助理—科研管理人员)两种审核机制。
查询针对入库的项目信息，系统提供快捷查询和复杂查询两种方式，可以根据所需条件进行组合式查询，支持对查询结果进行批量审核、导入导出以及统计分析等操作。
Excel数据导入系统支持直接从 Excel 批量导入数据的功能。管理员按照指定的Excel模板整理好项目数据，系统能够一次性导入。
Excel数据导出针对项目列表查询结果，系统提供导出功能，可选择需导出的信息字段，调整信息字段顺序，实现Excel数据快速导出。
统计报表系统可针对项目数据快速生成相关统计报表，可选择统计报表的行标题和列标题，按数量、批准经费、配套经费、外拨经费等参数进行统计，可自动生成柱图、饼图和线图，提供统计报表数据导出功能。
2.1.2. [bookmark: _Toc13687_WPSOffice_Level3]项目变更
在项目执行过程中，可对项目变更进行控制。项目负责人可提交项目成员、经费预算、委托、延期、中止等项目变更申请，并上传变更证明材料附件，科研管理人员对变更申请审查通过后，变更信息正式备案。
2.1.3. [bookmark: _Toc16152_WPSOffice_Level3]项目督导
在项目执行过程中，科研管理人员如果需要对项目中期完成情况/年度进展情况进行督导，可在线发布督导通知，针对不同类别项目设置不同的督导日期范围，系统根据已设置的日期自动向项目负责人发送督导提醒和预警信息，项目负责人收到督导通知后，可在线上传和提交检查材料。
2.1.4. [bookmark: _Toc9019_WPSOffice_Level3]项目结项
科研管理人员可对项目结项情况进行管理，可针对不同类别项目设置不同的可结项日期范围，系统根据已设置的日期自动向项目负责人推送结项提醒，项目负责人上传和提交相关结项材料，经科研管理人员审核通过后完成结项备案。
2.1.5. [bookmark: _Toc7722_WPSOffice_Level3]项目分类
可建立项目分类结构树，对项目类别及其预算标准模板进行设置和管理。
项目分类可建立项目分类结构树，配置各类项目级别、预算标准、经费建卡模式、预算拆分规则、费用提取方案及其编号规则。
[bookmark: _Toc30725_WPSOffice_Level3][bookmark: _Toc511890311][bookmark: _Toc18800][bookmark: _Toc26528]预算标准可依据项目类别建立对应的预算标准模板，设置预算科目、子科目以及科目类型等信息。
2.2. [bookmark: _Toc91][bookmark: _Toc7722_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc14202_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc15299152]横向项目	
横向项目指医院人员向各类基金会、协会申请，或与企事业单位合作的项目。横向项目管理模块主要围绕项目方案、合同进行管理，提供合同签审、合同备案、合同变更以及合作单位资质管理等功能。
2.2.1. 项目立项
可根据合同进行项目立项信息登记、管理，提供项目立项信息新增、删除、审核、导入、导出、查询、批量管理以及统计分析等功能。
系统可实现项目立项信息快速采集入库，支持Excel格式数据批量导入。
对于项目数据库，系统提供审核、查询、导入、导出、统计报表等功能。
查询针对入库的项目信息，系统提供快捷查询和复杂查询两种方式，可以根据所需条件进行组合式查询，支持对查询结果进行批量审核、导入导出以及统计分析等操作。
Excel数据导入系统支持直接从 Excel 批量导入数据的功能。管理员按照指定的Excel模板整理好项目数据，系统能够一次性导入。
Excel数据导出针对项目列表查询结果，系统提供导出功能，可选择需导出的信息字段，调整信息字段顺序，实现Excel数据快速导出。
统计报表系统可针对项目数据快速生成相关统计报表，可选择统计报表的行标题和列标题，按数量、立项经费、外拨经费等参数进行统计，可自动生成柱图、饼图和线图，提供统计报表数据导出功能。
2.2.2. 项目变更
在项目执行过程中，可对项目变更进行控制。项目负责人可提交合同、经费预算、委托、延期、中止等项目变更申请，并上传变更证明材料附件，科研管理人员对变更申请审查通过后，变更信息正式备案。
2.2.3. 项目结项
科研管理人员可对项目结项情况进行管理，可针对不同项目设置不同的可结项日期范围，系统根据已设置的日期自动向项目负责人推送结项提醒，项目负责人上传和提交相关结项材料，经科研管理人员审核通过后完成结项备案。
2.2.4. 项目分类
可建立项目分类结构树，对项目类别进行设置和管理。
2.3. [bookmark: _Toc15299153]院级项目
院级项目通常指医院内部资助立项的项目。院级项目管理模块提供项目申报、评审、立项、中检、变更、结项、项目分类设置和评审方案设置功能。
2.3.1. 项目申报
项目申报模块提供申报计划管理、在线申报以及申报项目查看等功能。
申报计划管理科研管理人员可在线编辑和发布申报批次计划，包括申报计划名称、类别、申报开始结束日期等信息，上传申报指南和申请书模板，并对各单位申报限额以及申报人限制条件进行设置。
在线申报申报计划发布后，系统可向科研人员发送申报提醒信息，科研人员可在允许申报的时间段内，在线进行项目申报，登记申报项目基本信息、成员信息以及预算信息，上传申报材料附件。
申报项目查看科研管理人员可查看、审核和统计各批次申报计划所提交的申报项目材料，可查看申报人负责或者参与的历史项目信息。
系统可根据申报人登记的项目基本信息、成员信息、预算信息以及申报书正文附件，自动合成申报书全文PDF文档，支持申报书全文在线浏览和审阅。
历史申报查看科研管理人员可查看、查询历史批次的申报材料。
2.3.2. 项目评审
项目评审模块提供评审方案编辑、评审计划发布、评审项目分配、专家在线评审和评审结果统计等功能，可支持科研管理人员组织专家进行在线通讯评审。
评审方案编辑科研管理人员可制定和发布各类项目评审方案，包括评分指标和打分标准，作为专家评审打分的依据。
评审计划发布科研管理人员可制定各类项目评审计划，包括评审计划名称、评审方案、评审计划状态、开始日期、结束日期以及评审指南等信息。
评审项目分配科研管理人员可在线为各申报项目分配评审专家。系统提供专家分组和遴选功能。
院内评审专家的分配操作和查看的权限，需设置专有权限账号对此操作；系统可对接短信、邮件，实时向评审专家推送评审通知。
专家在线评审专家接到评审通知，登录系统后，可在线浏览项目申报材料，进行评审打分，填写评审意见。
评审结果统计科研管理人员可在线查看各项目评审进度，汇总评审意见。可根据评审意见对项目进行立项操作。
2.3.3. 项目立项
院级项目立项信息登记，可衔接前期申报评审，也可直接新增立项登记。
可根据批复情况进行项目立项信息登记、管理，提供项目立项信息新增、删除、审核、导入、导出、查询、批量管理以及统计分析等功能。
系统可实现项目立项信息快速采集入库，支持Excel格式数据批量导入。
对于项目数据库，系统提供审核、查询、导入、导出、统计报表等功能。
审核系统默认提供管理部门直接审核(科研人员—科研管理人员)和二级审核(科研人员—科研助理—科研管理人员)两种审核机制。
查询针对入库的项目信息，系统提供快捷查询和复杂查询两种方式，可以根据所需条件进行组合式查询，支持对查询结果进行批量审核、导入导出以及统计分析等操作。
Excel数据导入系统支持直接从 Excel 批量导入数据的功能。管理员按照指定的Excel模板整理好项目数据，系统能够一次性导入。
Excel数据导出针对项目列表查询结果，系统提供导出功能，可选择需导出的信息字段，调整信息字段顺序，实现Excel数据快速导出。
统计报表系统可针对项目数据快速生成相关统计报表，可选择统计报表的行标题和列标题，按数量、批准经费、配套经费、外拨经费等参数进行统计，可自动生成柱图、饼图和线图，提供统计报表数据导出功能。
2.3.4. 项目变更
在项目执行过程中，可对项目变更进行控制。项目负责人可提交项目成员、经费预算、委托、延期、中止等项目变更申请，并上传变更证明材料附件，科研管理人员对变更申请审查通过后，变更信息正式备案。
2.3.5. 项目督导
在项目执行过程中，科研管理人员如果需要对项目中期完成情况进行检查，可在线发布中期检查通知，针对不同类别项目设置不同的中检日期范围，系统根据已设置的日期自动向项目负责人发送中检提醒和预警信息，项目负责人收到中检通知后，可在线上传和提交中期检查材料。督导报告反馈。
2.3.6. 项目结项
科研管理人员可对项目结项情况进行管理，可针对不同类别项目设置不同的可结项日期范围，系统根据已设置的日期自动向项目负责人推送结项提醒，项目负责人上传和提交相关结项材料，经科研管理人员审核通过后完成结项备案。
2.3.7. 项目分类
可设置和管理项目分类信息。
3. [bookmark: _Toc15299154]科研成果
科研成果模块包括学术产出和成果获奖管理功能，可基于Excel批量导入、第三方数据库对接（如知网、迈特思创、全方pubmed等）、数据推送认领等方式，实现各类科研成果信息快速、智能采集和认定。
3.1. [bookmark: _Toc15299155]学术产出
学术产出模块提供论文网推、学术论文、学位论文、著作、专利、共识、指南、规范、标准、研究报告等成果信息管理功能。
3.1.1. 论文网推
系统可实现与权威第三方论文数据库对接（包括知网、Web of Science、EI、CSSCI等医院已经购买的数据库），通过网络爬取引擎，将本院论文题录信息抓取至本地数据库。
论文推送认领：将网络获取的论文题录数据与本院作者姓名（中英文）进行自动匹配，将论文信息直接推送到作者本人，作者登录平台直接认领，重名情况重复认领由管理员审批。论文认领成功后直接转入正式论文数据库，减少论文登记、审核工作量。
科研管理人员可以选择论文来源，手动启动论文检索。
3.1.2. [bookmark: _Toc1103_WPSOffice_Level3]学术论文
提供论文信息新增、删除、编辑、查询、审核、批量管理、导入、导出以及统计分析功能。
系统提供三种论文登记方式：论文登记、论文认领和论文自助检索。点击“新增”按钮可直接登记论文信息。论文认领是通过论文网推子系统，分析特定来源的论文信息或者导入论文数据包后，与论文作者姓名进行匹配，匹配成功后，直接向论文作者本人推送论文信息，由作者登录系统后进行认领。论文自助检索是指科研人员登录系统，输入检索信息后，直接从网络检索论文信息。
系统支持用户对期刊进行分级管理，一个刊物级别可对应多个期刊或者期刊源。用户可根据自身需求，建立刊物级别划分标准。划分刊物级别后，论文信息自动与刊物级别匹配，为论文考核奖励提供计分依据，可在考核奖励模块中设置。
3.1.3. 学位论文
提供硕士、博士研究生学位论文信息新增、删除、编辑、查询、审核、批量管理、导入、导出以及统计分析功能。
3.1.4. 学术著作
提供著作信息新增、删除、编辑、查询、审核、导入、导出以及统计分析功能。
3.1.5. 专利
提供专利信息新增、删除、编辑、查询、审核、导入、导出以及统计分析功能。可对专利预申请、申请、公开、授权等过程信息进行管理。
专利代理管理专利申请人在申请专利时，如果需要专利代理公司协助完成，可在专利预申请时指定专利代理公司，管理员审核通过后，会把专利预申请信息和材料发送至代理公司，专利代理公司可凭账号登陆系统，对专利信息进行管理和维护。管理员可管理和维护专利代理公司基本信息和账号信息。
3.1.6. 软件著作权
提供著作权信息新增、删除、编辑、审核、导入、导出和统计分析功能。
3.1.7. 共识、指南、规范、标准
提供标准信息新增、删除、编辑、审核、导入、导出和统计分析功能。
3.1.8. 产品
提供产品信息新增、删除、编辑、审核、导入、导出和统计分析功能。
3.1.9. [bookmark: _Toc29731_WPSOffice_Level3]研究报告
[bookmark: _Toc6362_WPSOffice_Level3]提供研究报告信息新增、删除、编辑、查询、审核、导入、导出以及统计分析功能。
3.2. [bookmark: _Toc15299156]成果奖励
3.2.1成果评价
提供成果评价信息新增、删除、编辑、查询、审核、导入、导出以及统计分析功能。
[bookmark: _Toc15297780]3.2.2成果获奖
提供获奖成果信息新增、删除、编辑、查询、审核、导入、导出以及统计分析功能。
3.3. [bookmark: _Toc15299157]成果转化
提供申请、审批，信息登记、新增、删除、编辑、查询、审核、导入、导出以及统计分析功能
4. [bookmark: _Toc15299158]科研合同
可实现科研合同的在线签审、备案、变更、合作单位资质管理、合同模板下载等功能。
[bookmark: _Toc15299159]4.1合同签审
对申请流程中的合同进行线上签审管理，提供合同新增、编辑、完善、审核、批量管理、删除、导出和统计功能。
项目负责人可在线登记合同基本信息，提交合同文档。合同签审可以关联到对应的项目。
科研管理人员可在线审阅合同文档，填写审批意见，可查看历史审核记录及其审批意见信息。
[bookmark: _Toc15299160]4.2合同备案
对已签订的合同进行登记和备案，提供新增、编辑、审核、批量管理、删除、导入、导出以及统计分析功能。
项目负责人在线登记合同基本信息、成员信息、预算信息，上传合同正式文档附件。
经科研管理人员审定后，合同备案通过。合同备案通过后，项目负责人仍可继续上传其他相关文档材料。
[bookmark: _Toc15299161]4.3合同变更
合同如果发生变更，项目负责人可在线提交合同变更申请，科研管理人员可以查看和审核项目负责人提交的合同变更申请信息，经审批通过后备案。
[bookmark: _Toc15299162]4.4合作单位资质管理
系统可以对合作单位基本信息及其资质信息等进行管理，科研管理人员可以对具备资质的合作单位进行登记、审核和备案。
[bookmark: _Toc15299163]4.5合同模板
合同模板科研管理人员可上传、管理和维护各类合同模板，供科研人员使用。
5. [bookmark: _Toc27670_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc6117][bookmark: _Toc511890322][bookmark: _Toc3505][bookmark: _Toc8471_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc18154][bookmark: _Toc15299164]学术交流
学术交流模块提供主办会议、学术讲座、参加会议等活动信息管理功能。
[bookmark: _Toc12615_WPSOffice_Level3][bookmark: _Toc15299165]5.1主办会议
主办会议指医院承办的会议，系统提供主办会议申请、审批；信息新增、删除、编辑、审核、导入、导出和统计分析功能。
主办会议可分为国际、国内、省内等多个级别进行管理。
[bookmark: _Toc2743_WPSOffice_Level3][bookmark: _Toc15299166]5.2学术讲座
学术讲座指对二级单位组织的各类交流论坛和讲座。系统提供学术讲座信息新增、删除、编辑、审核、导入、导出和统计分析功能。
[bookmark: _Toc21213_WPSOffice_Level3][bookmark: _Toc15299167]5.3参加会议
参加会议是指对科研人员外出参加的学术会议。科研人员登记相应的会议信息，通过科研管理人员审核后备案。
6. [bookmark: _Toc15299168]学科平台
学科平台模块主要包括各学科、院外平台、院内平台的管理。科研管理人员可管理和维护学科平台基本信息，可查看学科平台的科研人员列表，可统计各学科平台的科研人员、项目、经费、成果等信息。科研助理可上传年度进展报告等材料。
6.1. [bookmark: _Toc15299169]学科
可实现学科规划、学科计划、年度督导、学科评价、建设经费等进行管理。
6.2. [bookmark: _Toc15299170]平台
可实现院外平台（如国家/省重点实验室、临床医学研究中心等）建设任务书、年度进展、建设总结、建设经费等管理；
对院内平台如生物样本库、各转化医学中心等建设规划、年度进展、建设总结、建设经费等进行管理。
7. [bookmark: _Toc511890327][bookmark: _Toc13672][bookmark: _Toc7722_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc28928][bookmark: _Toc4023][bookmark: _Toc3411][bookmark: _Toc987][bookmark: _Toc1292_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc15299171]考核奖励
考核奖励子系统提供学术积分、科研考核和考核奖励三个模块，可基于系统中已认定的科研数据，实现医院年度学术积分、科研绩效考核和奖励过程信息化管理。
系统可以实现个人学术积分、科研绩效评估、学科科研绩效评估和科研奖励等。
7.1. [bookmark: _Toc15299172][bookmark: _Toc7373_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc9447][bookmark: _Toc511890328][bookmark: _Toc21064][bookmark: _Toc31785_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc3564]学术积分
根据医院学术积分管理办法，提供积分细则设置，积分证明材料导入、导出，积分自动计算（包括累积分和年度新增积分）、积分查询及统计分析等功能，可自主新增登记内容，在线审核和申诉。
7.2. [bookmark: _Toc15299173]科研考核
提供考核方案设置、计分细则设置、岗位标准设置、分摊方案设置、考核流程管理、考核分值确认以及考核结果统计等功能。
7.2.1. [bookmark: _Toc22843_WPSOffice_Level3]考核方案设置
在考核工作开始前，需选定考核范围以及对应的计分细则、分摊方案和岗位标准，形成具体的考核方案。
系统提供考核方案新增、编辑、查询等功能。
系统支持对科研机构或者科研人员两类对象进行考核。考核范围包括各类科研项目、经费和成果数据，指定考核范围时，需指定相应的计分细则。
计分细则设置设置各类业务数据计分细则，包括基准分值、权重分值、分配方式、计算方式以及显示属性等，作为各类业务数据得分计算的依据。不同类型项目、成果数据可依据其不同属性字段建立相应的计分标准。
分摊方案设置设置多成员合作项目、成果的贡献分配方案，系统提供了多张分摊模式，可依据成员排名或者署名顺序进行分摊，可建立阶梯分摊方案，也可平均分摊，也可依据成员贡献率进行分摊。
岗位标准设置根据医院实际情况和职称标准，制定相应的岗位标准，即各岗位的基准分值。
7.2.2. [bookmark: _Toc15020_WPSOffice_Level3]考核流程管理
完成考核方案设置后，科研管理人员即可以建立考核批次计划，按照数据模板批量导入被考核人员清单，启动科研考核工作。
系统自动按照考核方案进行分值计算，生成考核结果确认单，提交被考核人员进行确认，被考核人员若对考核结果有异议，可在线提交申述意见，由科研管理人员进行处理。所有考核结果经个人确认后，考核结束，考核数据备案。
新增考核批次建立本次考核批次信息，包括考核批次名称、考核方案、开始日期、结束日期等信息。
导入考核人员科研管理人员可按照系统提供的Excel模板，批量导入考核人员信息，也可以逐项登记考核人员信息。
启动考核 启动考核后，系统自动计算被考核人员分值，并将考核结果推送给被考核人员进行确认。
被考核人员登录系统后，在我的考核里可查看个人考核详情并确认分值结果，决定是否提交申述意见。提交申述意见后，由科研管理人员对申述意见逐条进行处理。
考核截止后，若个人未确认考核分值，系统默认提交，无申述意见。
考核过程监控科研管理人员可在线跟踪被考核人员分值和确认进度。
考核结束当所有被考核人员完成考核结果确认后，考核结束。科研管理人员可查看、查询和统计所有考核结果。
考核备案导出科研管理人员可对考核结果进行备案、导出等操作，可查看和导出考核排名表。
7.3. [bookmark: _Toc10917_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc16710][bookmark: _Toc3228_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc15299174]科研奖励
科研管理人员制定奖励方案，进行奖励分值核算。
7.3.1. [bookmark: _Toc25039_WPSOffice_Level3]奖励方案设置
选定奖励范围以及对应的奖励细则、分摊方案和岗位标准，形成具体的奖励方案。系统提供奖励方案新增、编辑、查询等功能。
奖励方案设置具体功能可参考考核方案设置部分。
7.3.2. [bookmark: _Toc23735_WPSOffice_Level3]奖励流程管理
完成奖励方案设置后，科研管理人员即可以建立奖励批次计划，按照数据模板批量导入被奖励人员清单，启动奖励分值核算工作。
系统自动按照奖励方案进行奖金计算，生成奖励结果确认单，提交被奖励人员进行确认，被奖励人员若对奖励结果有异议，可在线提交申述意见，由科研管理人员进行处理。所有奖励结果经个人确认后，科研管理人员可对奖励结果数据进行备案，导出奖金发放清单，以办理奖金发放业务。
奖励流程管理具体功能可参考考核流程管理部分。
8. [bookmark: _Toc31543][bookmark: _Toc19450][bookmark: _Toc30725_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc511890330][bookmark: _Toc25327_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc3948][bookmark: _Toc680][bookmark: _Toc3059][bookmark: _Toc15299175]基础资源
[bookmark: _Toc701][bookmark: _Toc2453]基础资源子系统提供科研队伍（含科研人员、专家人才以及组织结构）管理功能。
8.1. [bookmark: _Toc25339_WPSOffice_Level3][bookmark: _Toc15299176]科研人员
实现科研人员基本信息和详细信息（科研相关信息）管理。系统可定期同步人事系统，获取科研人员基本信息。
系统可自动统计科研人员相关项目、经费、成果等数据，生成个人科研详情表。科研管理人员可以通过科研人员列表，查看科研人员的科研详情表。
科研人员可以查看自己的科研详情表，可对科研详情表所展示的内容进行筛选，对所展示的字段进行设置，导出相应的Excel表格，支持在线打印。
8.2. [bookmark: _Toc21354_WPSOffice_Level3][bookmark: _Toc15299177][bookmark: _Toc13396][bookmark: _Toc1538]专家人才
建立专家库，提供专家信息管理功能，包括院内和院外专家。
系统提供专家分组和遴选功能，用户可根据需要进行专家分组和遴选操作，以支撑相关评审工作开展。专家可登陆系统，对分配的项目或者评奖申报材料进行在线评审和打分。
8.3. [bookmark: _Toc32731_WPSOffice_Level3][bookmark: _Toc15299178]组织结构
提供组织结构信息管理功能，包括相关科研单位和管理单位信息管理。可设置相关单位负责人、联系人等信息，可设置其下属/二级单位。
[bookmark: _Toc15299179]系统可通过单位列表，查看和统计单位人员信息，统计单位科研项目、经费、成果等信息。
9. 系统集成
科研管理系统服务平台需与医院人事系统进行对接，实现人员基本信息同步。
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